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1. Buka website SIPERJAKA di : siperjaka.unimar-amni.ac.id , klik log in 

TUTORIAL MENGGANTI EMAIL DAN PASSWORD DI SIPERJAKA 
 

 
 

 

2. Username : NIM , Password : NIM 
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3. Pastikan nama mahasiswa sudah benar 

Klik user Account - Pilih Profil 

 
 

4. Edit Profil 

 
5. Ganti email default dengan email kalian masing-masing 
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6. Setelah diganti, klik Update Profil 
 

 

7. Terdapat keterangan seperti berikut : 

Klik Continue. Maka sistem akan mengirimkan sebuah link untuk konfirmasi/aktivasi email. 

8. Silahkan buka email dari sistem SIPERJAKA 

Contoh seperti dibawah 
 

 

Silahkan buka email tersebut dan klik link konfirmasi seperti contoh dibawah 
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9. Setelah link tersebut di klik, maka otomatis akan redirect ke halaman SIPERJAKA. 

Pertanda bahwa aktivasi email sudah berhasil. 

 

CATATAN : 

Email ini berfungsi apabila mahasiswa LUPA PASWORD, maka bisa reset password 

SIPERJAKA via email. 

10. Langkah selanjutnya, BILA PERLU silahkan ganti PASSWORD. 

Klik menu Preferences 

 

11. Change Password 
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Password lama 

Password Baru 

Konfirmasi Password Baru 

12. Password harus : 

 Memiliki minimal 8 karakter 

 Terdapat 1 huruf besar 

 Terdapat 1 karakter non-alfanumerik seperti *, -, atau # 

Contoh : Unimarjaya180! 

Klik Save Changes 
 

 
Apabila berhasil, maka muncul konfirmasi seperti berikut : 
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TUTORIAL RESET PASSWORD 

Apabila Mahasiswa/Taruna lupa password log in SIPERJAKA, ikuti langkah berikut : 

1. Pada halaman awal SIPERJAKA, klik Forgotten your username or password? 
 

2. Pada kolom, Search by username , silahkan ketikan NIM 

 
 

ATAU bisa juga search by email address 

Email address disini adalah email yang sudah berhasil di aktivasi pada langkah 

sebelumnya diatas. 

Klik Search untuk mencari data 
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3. Terdapat pesan seperti berikut ; 
 

Silahkan cek email ! 

Akan ada email dari admin SIPERJAKA yang berisi intruksi untuk reset password 
 

 

Silahkan buka email tersebut dan klik link konfirmasi reset password seperti contoh 

dibawah. 
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TUTORIAL ENROL COURSE / MATA KULIAH BAGI MAHASISWA/TARUNA 
 

 

Enrol Course merupakan langkah yang harus dilakukan oleh Mahasiswa/Taruna agar dapat 

masuk ke dalam course/mata kuliah sehingga bisa mengakses course/mata kuliah tersebut 

1. Silahkan log in . 

Pada halaman dashboard pilih All Course 
 

2. Search Course berdasarkan KODE MATAKULIAH sesuai yang ada pada jadwal 

matakuliah di SIAKAD atau klik pada sub menu 
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Ketikan kode mata kuliah / nama mata kuliah 

Contoh : A0463 atau Manajemen Strategi 



9  

 

 

 

Pilih course/mata kuliah. 

Contoh : klik mata kuliah 

 
 

Ketikan enrolment Key dan klik Enrol me 

Jika berhasil, maka terdapat peringatan seperti gambar dibawah. 

Artinya mahasiswa sudah masuk ke dalam Course/mata kuliah tersebut. 

 

 
Catatan : 

 Lakukan enroll course sesuai dengan mata kuliah yang kalian ambil. 

 DILARANG masuk ke dalam Course yang bukan mata kuliah kalian. 

 

Enrolment Key hubungi dosen pengampu mata kuliah 

Sebagai contoh : 

enrolment untuk mata kuliah ini adalah A04623-18B 

Contoh : A0463 atau Manajemen Strategi 

CATATAN : Pilih mata kuliah yang sesuai dengan kelas kalian ! 

Misalkan : 

18A : artinya Tahun masuk 2018 kelas A 

19G : artinya Tahun masuk 2019 kelas G 

20B : artinya Tahun masuk 2020 kelas B 

dan seterusnya … 
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TUTORIAL PRESENSI COURSE / MATA KULIAH BAGI MAHASISWA/TARUNA 

 

 

Presensi dilakukan disaat jam pelajaran dimulai sampai selesai, apabila melewati batas waktu presensi 

maka tidak akan bisa melakukan presensi. 

 

Berikut adalah contoh: 

 

1. Masuk ke kelas 

 
 

 

2. Pilih topic dan kehadiran 

 
 

 

 

 



11  

3. Pilih Submit attendance pada kolom Points 

 
 

Perhatikan kolom Date, Apabila anda melewatkan waktu presensi yang telah di tentukan. Maka 

presensi akan tertutup 

 

4. Pilih Present & Save changes 

 
 

Catatan Penting 

Present : Hadir 

Late    : Terlambat 

Excused : Ijin 

Absent  : Tidak Hadir 
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Berikut adalah contoh hasil presensi yang benar 


