TUTORIAL MENGGANTI EMAIL DAN PASSWORD DI SIPERJAKA

1. Buka website SIPERJAKA di : siperjaka.unimar-amni.ac.id , klik log in ﬁ

. SIPERJAKA (Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka) You are not logged in. (Log in)

Learning System (LMS) berbasis Moodle untuk j iahan onlin
dan tentunya perkul

itas Maritim AMNI Semarang. LMS ini digunakan sebagai kelas virtual baik untuk perkuliahan reguler berbasis blended leaming
jauh UNIMAR AMNI Semarang.

Site announcements

(There are no discussion topics yet in this forum)

You are mélrw in. (Log.in) Universitas Maritim AMNI
Thoodie Semarang

@ www.unimar-amni.ac.id
& info@unimar-amni.ac.id

sofo)

2. Username : NIM , Password : NIM

SIPEHIAKA Sistem jaran Jarak Jauh dan Terbuka
Universitas Maritim AMNI Semarang

123456789 Forgotten your username or password?

i

I Cookies must be enabled in your browser @




3. Pastikan nama mahasiswa sudah benar
Klik user Account - Pilih Profil

- SIPERJAKA (Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka) My Courses ~

4. Edit Profil . 123456789 Nama Mahatar

3 Calendar

[ Private files

Indonesia

Recently accessed courses

Course overview

Y Al (except removed from view) ~

No recent courses.

5. Ganti email default dengan email kalian masing-masing

123456789 Nama Mahatar

~ General

First name
Surname

Email address
Email display
MoodleNet profile
City/town

Select a country

Timezone

123456789

Nama Mahatar

unimar.amni@gmail.com

Allow only other course members to see my email address *

Indonesia

Asia/lakarta

“

“

12 Course name ~  SiCard ~

| m—

- 1

A @ 123456789 Nama Mahatar
@ Dashboard

& Profile
B Grades

® Messages
| # Preferences

® Logout

Timeline

o- -

No upcoming activities due

Private files

No files available

Manage private files...



6. Setelah diganti, klik Update Profil

» Interests

» Optional

Update profile [ReERIE]

There are required fields in this form marked @ .

7. Terdapat keterangan seperti berikut :
Klik Continue. Maka sistem akan mengirimkan sebuah link untuk konfirmasi/aktivasi email.

. 123456789 Nama Mahatar

Dashboard Preferences User account Edit profile

123456789 Nama Mahatar

You have requested a change of email address, from il i il.com to unimar. i il.com. For security reasons, we are sending you an email message at the new address to confirm that it belongs to
you. Your email address will be updated as soon as you open the URL sent to you in that message.

8. Silahkan buka email dari sistem SIPERJAKA
Contoh seperti dibawah

= M Gmail Q  Telusuri email . ® & @ °
a- e 1-50dani437 ¢ > g =

4 Tuis ] B
Q ueme 2% Sosil @ Fromos HEEED o

O Kotak Masuk P Zoom Videa Communications,

% Berbintang Do not reply to thi. Confirmation of email update at Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka - Dear 123456789 Nama Mahatar, You have requested a change of . 2225 &

Silahkan buka email tersebut dan klik link konfirmasi seperti contoh dibawah

Confirmation of email update at Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka inbox x

Do not reply to this email (via SIPERJAKA (Sistem Inf i Pembelaj Jarak Jauh T )) <admin@siperjaka.unimar-amni.ac.id> 12:35(0r
tome ~»

Dear 123456789 Nama Mahatar,

You have requested a change of your email address for your account on Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka. To confirm this change, please go to the following web address:

https://siperjaka.unimar-amni ac.id/user/emailupdate php?key=WibhtFYGjErMMH4yQH8N&id=8193 _

admin@siperjaka.unimar-amni.ac.id



9. Setelah link tersebut di klik, maka otomatis akan redirect ke halaman SIPERJAKA.
Pertanda bahwa aktivasi email sudah berhasil.

- SIPERJAKA (Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka) i My Courses ~ A @ System Administrator - =
@ Dashboard

# Sie home 123456789 Nama Mahatar

B3 Calendar

[ Private files Dashboard Users 123456789 Nama Mahatar View profile Reset page to default || Customise this page
& Content bank
Email address of user 123456789 Nama Mahatar was s\ lly updated to unimar. i il.com. — X

& Site administration

User details Reports
Edit profile Today's logs
Email address All logs
unimar.amni@gmail.com Outline report
Country Complete report
Indonesia Grades overview
Grade

CATATAN :

Email ini berfungsi apabila mahasiswa LUPA PASWORD, maka bisa reset password
SIPERJAKA via email.

10. Langkah selanjutnya, BILA PERLU silahkan ganti PASSWORD.
Klik menu Preferences

A @ 123456789 Nama Mahatar - 7

@ Dashboard ;
& Profile
B Grades
® Messages
@ ~ Preferences
e SR |
® Log out £

11. Change Password

Preferences

User account
Edit profile

Change password _
Preferred language

Forum preferences

Editor preferences

Course preferences

Calendar preferences

Message preferences

Notification preferences



12. Password harus :
e Memiliki minimal 8 karakter
e Terdapat 1 huruf besar
e Terdapat 1 karakter non-alfanumerik seperti *, -, atau #
Contoh : Unimarjayal80!
Klik Save Changes

. 123456789 Nama Mahatar

Dashboard Preferences User account Change password

Change password

s 123456789

The password must have at least 8 characters, at least 1 digit(s), at least 1 lower case letter(s), at least 1 upper case letter(s), at least 1 non-alphanumeric
character(s) such as as *, -, or #

Current password 0 ceessenes ) Password lama
New password © | seccscccccsece — Password Baru
New password (again) 0 | sesecscscscend Konfirmasi Password Baru

[ <oc oo I

There are required fields in this form marked @ .

Apabila berhasil, maka muncul konfirmasi seperti berikut :

123456789 Nama Mahatar

Dashboard Preferences User account Change password

Password has been changed




TUTORIAL RESET PASSWORD
Apabila Mahasiswa/Taruna lupa password log in SIPERJAKA, ikuti langkah berikut :

1. Pada halaman awal SIPERJAKA, klik Forgotten your username or password?

g 2 _
u Usemame / email | Forgotten your username or password?

Cookies must be enabled in your browser @
Password

WL 5ot o s ol 1

2. Pada kolom, Search by username , silahkan ketikan NIM

Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka

Home Login Forgotten password

To reset your password, submit your username or your email address below. If we can find you in the database, an email will be sent to your email address, with instructions how to get access again.

Search by username

Username 123456789 m—

Search by email address

Email address [ | I

ATAU bisa juga search by email address

Email address disini adalah email yang sudah berhasil di aktivasi pada langkah
sebelumnya diatas.

Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka

Forgotten password

To reset your password, submit your username or your email address below. If we can find you in the database, an email will be sent to your email address, with instructions how to get access again.

Search by username

Username

Search by email address
Email address ] unimar.amni@gmail@oml | _

Klik Search untuk mencari data




3. Terdapat pesan seperti berikut ;

Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka

Home Login Forgotten password

If you supplied a correct username or email address then an email should have been sent to you.

It contains easy instructions to confirm and complete this password change. If you continue to have difficulty, please contact the site administrator.

Silahkan cek email !

Akan ada email dari admin SIPERJAKA yang berisi intruksi untuk reset password

O utama &% Sosial ® Promosi [[ETEIN

Zoom Video Communications,

System Admini... Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka: Password reset request - Hi 123456789, A password reset was requested for your account '123456...

Silahkan buka email tersebut dan klik link konfirmasi reset password seperti contoh
dibawah.

Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka: Password reset request  Kotak Masuk x

System Administrator (via SIPERJAKA (Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka)) <admin@siperjaka.unimar-amni.ac.id>
kepada saya ~

Hi 123456789,

-~

A password reset was requested for your account '123456789' at Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka.

To confirm this request, and set a new password for your account, please
go to the following web address:

https://siperjaka.unimar-amni.ac.id/login/forgot_password. php?token=SdAqpS5rsr96Bh4EiiuiRMw201t44Gdl
(This link is valid for 30 minutes from the time this reset was first requested) _

If this password reset was not requested by you, no action is needed.
If you need help, please contact the site administrator,

Admin User



TUTORIAL ENROL COURSE / MATA KUL IAH BAGI MAHASISWA/TARUNA

Enrol Course merupakan langkah yang harus dilakukan oleh Mahasiswa/Taruna agar dapat
masuk ke dalam course/mata kuliah sehingga bisa mengakses course/mata kuliah tersebut

1. Silahkan login .
Pada halaman dashboard pilih All Course

- SIPERJAKA (Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka) My Courses ~ A ® 123456789 Nama Mahatar b

o . 123456789 Nama Mahatar

™ Calendar

[ Private files

ﬂ ﬁ . a Timeline

Dashboard Calendar Badges All Courses [Olhe [ERg

Recently accessed courses

No upcoming activities due
.

==

Private files
No recent courses

2. Search Course berdasarkan KODE MATAKULIAH sesuai yang ada pada jadwal
matakuliah di SIAKAD atau klik pada sub menu

Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka

Dashboard Courses

SR E e | Ketikan kode mata kuliah / nama mata kuliah

Contoh : A0463 atau Manajemen Strateqgi

[ - Fakultas Teknik
= 51-Teknik Mesin
» 51-Teknik Mesin (Reguler)-Genap 2020-2
» 51-Teknik Mesin (Ekstensi)-Genap 2020-2
= 51-Teknik Keselamatan
» 51-Teknik Keselamatan (Reguler)-Genap 2020-2
» 51-Teknik Keselamatan (Ekstensi)-Genap 2020-2
« 51-Teknik Trans Laut
— v S1-Teknik Trans Laut (Reguler)-Genap 2020-2
» 51-Teknik Trans Laut (Ekstensi)-Genap 2020-2

~ Fakultas Kemaritiman
» D3-Nautika-Genap 2020-2
» D3-Teknika-Genap 2020-2
» D3-KPN-Genap 2020-2

~ Fakultas Ekonomi dan Bisnis
» S1-Transportasi

o Cw

czmz

_ »S1-Perdagangan Internasional



Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka

Dashboard Courses Search manajemen strategl

iatajetiien etk ﬂ— Contoh : A0463 atau Manajemen Strateqi

Search results: 6 CATATAN : Pilih mata kuliah yang sesuai dengan kelas kalian !
® A04623-Manajemen Strategi-18A Misalkan :
e e e T T 18A : artinya Tahun masuk 2018 kelas A

19G : artinya Tahun masuk 2019 kelas G
20B : artinya Tahun masuk 2020 kelas B
dan seterusnya ...

¥ A04623-Manajemen Strategi-18B

Teacher: 0619047202 WASI SUMARSONO

¥ A04623-Manajemen Strategi-18C

Teacher: 0619047202 WASI SUMARSONO

¥ A04623-Manajemen Strategi-18D

Teacher: 0619047202 WASI SUMARSONO

Pilih course/mata kuliah.

Contoh : klik mata kuliah = A04623-1/22 crnen Siaie0 -188

A04623-Manajemen Strategi-18B

Dashboard Courses Fakultas Ekonomi dan Bisnis S1-Transportasi S1-Transportasi (Reguler) - Genap 2020-2 AD4623-Manajemen Strateqgi-188 Enrol me

Enrolment options

Enrolment options

© AD4623-Manajemen Strategi-18B

Teacher: 0619047202 WAS! SUMARSONOC

~ A04623-Manajemen Strategi-188 Enrolment Key hubungi dosen pengampu mata kuliah

Enrolment key | |e===| sebagai contoh :

- enrolment untuk mata kuliah ini adalah A04623-18B
Enrol me

Ketikan enrolment Key dan klik Enrol me

Jika berhasil, maka terdapat peringatan seperti gambar dibawah.

Artinya mahasiswa sudah masuk ke dalam Course/mata kuliah tersebut.

A04623-Manajemen Strategi-18B

Dashboard Courses Fakultas Ekonomi dan Bisnis S1-Transportasi S1-Transpertasi (Reguler) - Genap 2020-2 AD4623-Manajemen Strategi-188

You are enrolled in the course. X

Catatan :
e Lakukan enroll course sesuai dengan mata kuliah yang kalian ambil.
e DILARANG masuk ke dalam Course yang bukan mata kuliah kalian.



TUTORIAL PRESENSI COURSE / MATA KUL IAH BAGI MAHASISWA/TARUNA

Presensi dilakukan disaat jam pelajaran dimulai sampai selesai, apabila melewati batas waktu presensi
maka tidak akan bisa melakukan presensi.

Berikut adalah contoh:

1. Masuk ke kelas

« > C O B https://siperjaka.unimar-amni.acid/course/view.php?id=732 90% i:i Q Search ® =

- SIPERJAKA (Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka) —® My Courses ~ A& ® 13 5etiangga F hl

A04115-Dasar Aplikasi Komputer-21A

Dashboard My courses A04115-Dasar Aplikasi Komputer-214

Your progress@
!l Dasar Aplikasi Komputer

Prodi : Transportasi
Semester : |

Kelas : A/B/C/D
Pustaka:

1. Pengantar Aplikasi Komputer, Jogiyanto

2. Buku-buku komputer ( Ms. Windows, Ms, Excel, Ms Word, Ms. Access, Ms. Power Point) berbagai versi d
Tatacara Perkuliahan Daring

1. Mahasiswa mengunduh materi sebelum dilakukan pertemuan (meeting/diskusi)

2. Diskusi dilakukan dengan menggunakan Portal Siperjaka dan login sesuai dengan kelasnya.

3. Setelah selesai pertemuan, mahasiswa wajib mengisi Post Test

4, Isi Kehadiran setiap perkuliahan

4, Penilaian diambil dari UTS, UAS, Tugas dan Keaktifan

2. Pilih topic dan kehadiran

<« > C QO B nitpsy/siperjaka.unimar-amni.acid/course/view.php?id=732 80% v¥ Q Search @

- SIPERJAKA (Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka) €& My Courses ~ A @ 13 Setiangga F -

Topic 14

% Kehadiran ]

Isi daftar kehadiran sesui dengan jadwal perkuliahan

Topic 15

% Kehadiran O

Isi daftar kehadiran sesui dengan jadwal perkuliahan

Topic 16

‘ m Kehadiran O .

10



3. Pilih Submit attendance pada kolom Points

A04115-Dasar Aplikasi Komputer-21A

AD4115-Dasar Aplikasi Komputer-214 Topic 16 Kehadiran Attendance report

Kehadiran

Isi daftar kehadiran sesui dengan jadwal perkuliahan

- All courses. All sessions

= November ™

Date Description

Mon 22 Nov 2021 JRegular class session
11:45AM - 1PM

Taken sessions:0
Points over taken sessions:0/ 0
Percentage over taken sessions: 0.0%

Status

Points

Submit attendance

Remarks

Perhatikan kolom Date, Apabila anda melewatkan waktu presensi yang telah di tentukan. Maka

presensi akan tertutup

4. Pilih Present & Save changes

- SIPERJAKA (Sistem Informasi Pembelajaran Jarak Jauh Terbuka) & My Courses -

A04115-Dasar Aplikasi Komputer-21A

Dashboard My courses A04115-Dasar Aplikasi Komputer-214 Topic 16 Kehadiran Kehadiran

A ® 135etiangga F k1

= 22 November 2021 11:45AM

13 Setiangga F: o | Orresent Otate Ofxcused O absent

There are required fields in this form marked @ .

Catatan Penting

Present : Hadir

Late : Terlambat
Excused 2 1jin

Absent : Tidak Hadir

11



A04115-Dasar Aplikasi Komputer-21A

Dashboard My courses A04115-Dasar Aplikasi Komputer-214 Topic 16 Kehadiran Attendance report

Your attendance in this session has been recorded. x

Kehadiran

Isi daftar kehadiran sesui dengan jadwal perkuliahan

- All courses. All sessions
= MNovember ™ All past| Months

Date Description Status Points Remarks
Mon 22 Nov 2021 Regular class session Present 272 Self-recorded
11:45AM - 4PM

Taken sessions: 1
Points over taken sessions:2 / 2
Percentage over taken sessions: 100.0%

Berikut adalah contoh hasil presensi yang benar

12



